REPUBLIKA SRBIJA-AP VOJVODINA
OSNOVNA SKOLA ,,PETEFI SANDOR¥
Senta

Broj : 35/2020-2

Datum:16.07.2020.g.

PRAVILNIK
O BLIZEM UREPIVANJU POSTUPKA JAVNE NABAVKE



Na osnovu clana 49. stav 2. Zakona o javnim nabavkama (,, Sluzbeni glasnik RS, broj 91/2019) i
clana 21 STAV 6. Statuta osnovne Skole , Petefi Sandor” u Senti (Del.br. 35/2020-1 od
15.08.2019.g.) Skolski odbor OS osnovne skole ,, Petefi Sandor*“ u Senti dana 16.07.2020. godine,
donosi

PRAVILNIK
0 blizem uredivanju postupka javne nabavke

1 OSNOVNE ODREDBE
1. Predmet uredivanja
Clan 1.
Pravilnikom o blizem uredivanju postupka javne nabavke (u daljem tekstu: Pravilnik) se, u skladu
sa zakonom kojim se ureduju javne nabavke (u daljem tekstu: Zakon), blize ureduje nacin
planiranja, sprovodenja postupka javne nabavke i pracenja izvr§enja ugovora o javnoj nabavci
(nacin komunikacije, pravila, obaveze i odgovornost lica i organizacionih jedinica), kao i nacin
planiranja i sprovodenja nabavki na koje se Zakon ne primenjuje, unutar Osnovne Skole osnovne
Skole ,,Petefi Sandor u Senti kao narucioca (u daljem tekstu: Skola).

2. Ciljevi Pravilnika
Clan 2.
Cilj Pravilnika je da se javne nabavke sprovode u skladu sa Zakonom i podzakonskim propisima,
da se obezbedi postupanje na ekonomican i efikasan nacin, konkurencija, jednak polozaj svih
privrednih subjekata, bez diskriminacije, kao i postupanje na transparentan i proporcionalan
nacin u skladu sa objektivnim potrebama Skole.

Opsti ciljevi Pravilnika su:

1) celishodnost i opravdanost javme nabavke — pribavijanje dobara, usluga ili radova
odgovarajuceg kvaliteta i potrebnih kolicina, za zadovoljavanje stvarnih potreba Skole na
efikasan, ekonomican i efektivan nacin;

2) ekonomicno i efikasno troSenje javnih sredstava — princip ,,vrednost za novac”, odnosno
pribavljanje dobara, usluga ili radova odgovarajuceg kvaliteta po najpovoljnijoj ceni,

3) efektivnost (uspesnost) — stepen do kog su postignuti postavljeni ciljevi, kao i odnos izmedu
planiranih i ostvarenih efekata odredene javne nabavke;

4) transparentno trosenje javnih sredstava;

5) obezbedivanje konkurencije i jednak polozaj privrednih subjekata u postupku javne nabavke;
6) zastita Zivotne sredine i obezbedivanje energetske efikasnosti;

7) blagovremeno i efikasno sprovodenje postupka javne nabavke za potrebe nesmetanog odvijanja
procesa rada Skole;

8) sprovodenje postupka javne nabavke na nacin koji je srazmeran predmetu javne nabavke i
ciljevima koje treba da postigne;

9) definisanje opstih mera za sprecavanje korupcije u javnim nabavkama.

3. Primena Pravilnika
Clan 3.



Pravilnik je namenjen svim organizacionim jedinicama u Skoli koje su, u skladu sa vazeéim
propisima i/ili pojedina¢nim aktima, ukljucene u planiranje javnih nabavki, sprovodenje postupaka
javnih nabavki 1 izvrSenje ugovora o javnim nabavkama, kao 1 u planiranje i sprovodenje nabavki
na koje se Zakon ne primenjuje.

Organizacione jedinice koje ¢e postupati u skladu sa Pravilnikom su:

- sekretar skole

- Sef raCunovodstva

Direktor Skole duZan je da zaposlene i ¢lanove organa u Skoli upozna sa obavezama i pravilima
postupanja koja su propisana Pravilnikom.

4. Pojmovi
Clan 4.

Pojedini izrazi upotrebljeni u Pravilniku imaju sledece znacenje:
1) Javna nabavka je nabavka na osnovu ugovora o javnoj nabavci dobara, usluga ili radova koje
za svoje potrebe nabavlja Skola kao narugilac od privrednih subjekata — ponudaca u postupku
propisanom Zakonom i ovim Pravilnikom;
2) Ugovor o javnoj nabavci je teretni ugovor zakljucen u pisanoj formi izmedu jednog ili vise
ponudaca i Skole koji za predmet ima nabavku dobara, pruzanje usluga ili izvodenje radova;
3) Privredni subjekt je svako lice ili grupa lica, koje na trzistu nudi dobra, usluge ili radove;
4) Ponudac je privredni subjekt koji u postupku javne nabavke podneo ponudu dobara, pruzanja
usluga ili izvodenja radova;
5) Dokumentacija o nabaveci je svaki dokument u kome se opisuju ili utvrduju elementi nabavke
ili postupka nabavke;
6) Konkursna dokumentacija je dokumentacija koja sadrzi tehnicke specifikacije, uslove
ugovora, obrasce dokumenata koje podnose privredni subjekti - ponudaci, informacije o
propisanim obavezama i drugu dokumentaciju i podatke od znacaja za pripremu i1 podnoSenje
ponuda;
7) Opsti reénik nabavke (Common Procurement Vocabulary - CPV) je jedinstveni sistem
klasifikacije predmeta javne nabavke koji se primenjuje u postupku javne nabavke kojim se
istovremeno obezbeduje uskladenost sa drugim postoje¢im klasifikacijama;
8) Nabavka koja je izuzeta od primene Zakona jeste nabavka dobara, usluga ili radova, koji su
potrebni za obavljanje delatnosti Skole, a na koju se ne primenjuju odredbe Zakona;
9) Plan javnih nabavki je godi$nji plan javnih nabavki Skole koje ¢e Skola kao narugilac
sprovoditi u toku kalendarske godine, u koji se unose podaci iz ¢lana 88. Zakona;
10) Ugovor o javnoj nabavci zakljuCuje se nakon sprovedenog otvorenog i restriktivnog
postupka, a moZe da se zakljuci i nakon sprovedenog konkurentnog postupka sa pregovaranjem,
konkurentnog dijaloga, partnerstva za inovacije 1 pregovarackog postupka bez objavljivanja
javnog poziva, ako su za to ispunjeni Zakonom propisani uslovi;
11) Evropski pragovi su vrednosni limiti javnih nabavki u zavisnosti od koji se opredeljuje
primena Zakona kod konkretnih javnih nabavki, koje utvrduje Evropska komisija, a koje u
dinarima Ministarstvo finansija objavljuje u ,,SluZzbenom glasniku Republike Srbije” (Dinarska
vrednost evropskih pragova - ,,Sluzbeni glasnik RS* 93/2020);

5. Nacela javnih nabavki
Clan 5.



U sprovodenju javnih nabavki, organi, sluzbe i pojedinci u Skoli, u okviru svojih nadleznosti,
pridrzavace se slede¢ih nacela:

1) Nacelo ekonomicnosti: vrsiti nabavku dobara, usluga ili radova odgovarajuceg kvaliteta
imajuci u vidu svrhu, namenu i vrednost javne nabavke, odnosno ekonomicno trosenje javnih
sredstava;

2) Nacelo efikasnosti: obezbediti da se postupak javne nabavke sprovede i ugovor dodeli u
rokovima i na nacin propisan Zakonom, sa sto manje troskova vezanih za postupak i izvrsenje
javne nabavke;

3) Nacelo obezbedivanja konkurencije: u postupku javne nabavke omoguditi Sto je moguce vecu
konkurenciju,

4) Nacelo zabrane diskriminacije: Skola nece ograniciti konkurenciju sa namerom da odredene
privredne subjekte neopravdano dovede u povoljniji ili nepovoljniji polozaj, niti ¢e onemoguciti
bilo kojeg privrednog subjekta da ucestvuje u postupku javne nabavke koriséenjem
diskriminatorskih kriterijuma za kvalitativni izbor privrednog subjekta, tehnickih specifikacija i
kriterijuma za dodelu ugovora;

5) Nacelo transparentnosti postupka javne nabavke: Skola ¢e obezbediti transparentnost postupka
Jjavne nabavke posStujuci zakonske obaveze,

6) Nacelo jednakosti privrednih subjekata: Skola ¢e u svim fazama postupka javne nabavke
obezbediti jednak polozZaj svim privrednim subjektima;

7) Nacelo proporcionalnosti: Skola ¢e javne nabavke sprovediti na nacin koji je srazmeran
predmetu javne nabavke i ciljevima koje treba da postigne, odnosno kriterijumi za kvalitativni
izbor privrednog subjekta u postupku javne nabavke, tehnicke specifikacije, kriterijumi za dodelu
ugovora i rokovi, kao i dokazi moraju da budu srazmerni obimu, prirodi i sloZenosti javne nabavke
i ugovora koji proizlazi iz te nabavke.

Skola kao narucilac, odnosno organi i lica u Skoli, koji ucestvuju u planiranju i sprovodenju
postupaka javnih nabavki duzni su da se u radu pridrzavaju nacela iz stava 1. ovog ¢lana.

II PLANIRANJE JAVNIH NABAVKI U SKOLI
1. DonoSenje i sadrzaj Plana javnih nabavki
Clan 6.

Plan javnih nabavki donosi se na godisnjem nivou i mora biti usaglasSen sa finansijskim planom

Skole.
Rok za donosenje Plana javnih nabavki je 31.12. za narednu godinu.
Plan javnih nabavki donosi i potpisuje Direktor Skole, odnosno Skolski odbor-..

Skola moze da pokrene postupak javne nabavke ako je nabavka predvidena u godisnjem planu
javnih nabavki.

Izuzetno od stava 4. ovog clana, kada javnu nabavku nije moguce unapred planirati ili iz razloga
hitnosti, Skola moze da pokrene postupak javne nabavke i ako nabavka nije predvidena u planu
Jjavnih nabavki, uz obavezu hitne korekcije plana javnih nabavki.

Plan javnih nabavki Skola objavijuje na Portalu javnih nabavki i na svojoj internet stranici u roku
od deset dana od dana donosenja.



Clan 7.
Skola mozZe donositi u toku godine izmene i dopune Plana javnih nabavki. Izmenom i dopunom
plana javnih nabavki smatra se:
1) planiranje nove javne nabavke,
2) izmena predmeta javne nabavke, i
3) povecanje procenjene vrednosti javne nabavke za vise od 10%.
Izmene i dopune Plana javnih nabavki Skola objavljuje na Portalu javnih nabavki i na svojoj
internet stranici u roku od deset dana od dana donosenja.

Clan 8.
Godisnji Plan javnih nabavki Skole sadrzi najmanje sledeée podatke:
1) predmet javne nabavke i CPV oznaku,
2) procenjenu vrednost javne nabavke;
3) vrstu postupka javne nabavke;
4) okvirno vreme pokretanja postupka.

Vrsta postupka javne nabavke iz tacke 3) stava 1. ovog clana utvrduje se shodno propisanim
postupcima javne nabavke iz ¢lana 51. Zakona, pri cemu se vodi racuna o tome da predmet javne
nabavke predstavija tehnicku, tehnolosku, funkcionalnu i drugu objektivno odredivu celinu.

Vreme pokretanja postupaka javne nabavke iz tacke 4) stava 1. ovog clana odreduju nosioci
planiranja u Skoli u skladu sa potrebama pojedinih jedinica i Skole kao celine, uzimajuéi u obzir
vrstu postupka javne nabavke koji ce se sprovoditi, zakonom propisane rokove za pripremu i
dostavijanje ponuda i rokove za zahtev za zastitu prava.

Skola u planu javnih nabavki iz stava 1. ovog clana takode navodi:

a) javne nabavke koje sprovodi preko tela za centralizovane javne nabavke;

b) javne nabavke na koje Skola kao narucilac ne primenjuje odredbe Zakona,

v) javne nabavke koje imaju karakter mesovitih javnih nabavki (koje obuhvataju razlicite
predmete nabavke - dobra, usluge ili radove, ili razlicita pravila nabavki),

g) javne nabavke koje su oblikovane u vise partija.

Na javne nabavke na koje kao narucilac ne primenjuje odredbe Zakona, iz stava 2. tacka b) ovog
clana, Skola je duzna da primenjuje nacela javnih nabavki iz ¢lana 5. ovog Pravilnika, na nacin
koji je primeren okolnostima konkretne nabavke.

2. Kriterijumi za planiranje javnih nabavki
Clan 9.

Kriterijumi koji se primenjuju za planiranje svake nabavke su:
1) dali je predmet nabavke u funkciji obavljanja delatnosti i u skladu sa planiranim ciljevima koji
su definisani u relevantnim dokumentima (propisi, godisnji programi, usvojene strategije i akcioni
planoviisl.);
2) da li tehnicke specifikacije i kolicine odredenog predmeta nabavke odgovaraju stvarnim
potrebama Skole;
3) da li je procenjena vrednost nabavke odgovarajuca, s obzirom na ciljeve nabavke, imajuci u
vidu tehnicke specifikacije, neophodne kolicine i stanje na trzistu (cena i ostali uslovi nabavke),



4) da li nabavka ima za posledicu stvaranje dodatnih troskova, kolika je visina i kakva je priroda
tih troskova i da li je kao takva isplativa,

5) da li postoje druga moguca resenja za zadovoljavanje iste potrebe i koje su prednosti i
nedostaci tih resenja u odnosu na postojece;

6) stanje na zalihama, odnosno pracenje i analiza pokazatelja u vezi sa potrosnjom dobara
(dnevno, mesecno, kvartalno, godisnje i sl.);

7) prikupljanje i analiza postojecih informacija i baza podataka o dobavljacima i zakljucenim
ugovorima,

8) pracenje i poredenje troskova odrzavanja i koris¢enja postojece opreme u odnosu na troskove
nove opreme, isplativost investicije, isplativost remonta postojece opreme i sl.;

9) troskovi Zivotnog ciklusa predmeta javne nabavke (trosak nabavke, troskovi upotrebe i
odrzavanja, kao i troskovi odlaganja nakon upotrebe),

10) rizici i troSkovi u slucaju nesprovodenja postupka nabavke, kao i troskovi alternativnih
reSenja;

11) obezbedivanje uslova da predmet nabavke ne zagaduje zZivotnu sredinu, odnosno
obezbedivanje optimalnog smanjenja potrosnje energije, tj. postizanja energetske efikasnosti;

12) da li se nabavka sprovodi na nacin srazmeran predmetu javne nabavke i ciljevima koje treba
da postigne.

Skola odreduje predmet javne nabavke na nacin da predstavija tehnicku, tehnolosku, funkcionalnu
i drugu objektivno odredivu celinu, pri cemu, predmet javne nabavke ne moze da se deli na vise
nabavki sa ciljem izbegavanja primene Zakona i ovog Pravilnika.

Tehnickim specifikacijama odreduje se predmet nabavke u skladu sa Zakonom i kriterijumima za
planiranje nabavki, tako da se predmet nabavke opise na jednostavan, jasan, objektivan, razumljiv
i logicno struktuiran nacin.

Polazeéi od navedenih kriterijuma, Sef racunovodstva (alt. pravnik, direktor) pismenim dopisom
pokrece postupak sacinjavanja godisnjeg plana javnih nabavki u toku meseca novembra za
narednu godinu, i trazi da mu u primerenom roku rukovodioci pojedinih odeljenja dostave realne
potrebe za javnim nabavkama u narednoj godini.

3. Poslovi planiranja javnih nabavki
Clan 10.
Poslove planiranja javnih nabavki obavlja Tim za planiranje, koji reSenjem imenuje direktor, 1 koji
sa radom pocinje decembra meseca pre kraja kalendarske godine.
Tim za planiranje, pored direktora ¢ine i1 zaposleni iz finansijske 1 pravne sluzbe, kao 1 druga lica
po nalogu direktora.

Prilikom planiranja sloZenih nabavki, direktor moze angazovati stru¢na lica koja nisu zaposlena u
Skoli.

Svi zaposleni koji uéestvuju u procesu planiranja u Skoli, ispituju i istrazuju trZiste svakog
pojedinacnog predmeta nabavke, i to tako Sto: ispituju stepen razvijenosti trzista, uporeduju cene
vise potencijalnih ponudaca, prate kvalitet, period garancije, nacin i troSkove odrzavanja, rokove
isporuke, postojeée propise i standarde, moguénosti na trzistu za zadovoljavanje potreba Skole
itd.

4. Nacin odredivanja procenjene vrednosti javne nabavke



Clan 11.
Procenjena vrednost predmeta javne nabavke, koja se unosi u godi$nji Plan javnih nabavki:
1) mora da bude objektivna, zasnovana na sprovedenom ispitivanju i istrazivanju trzista predmeta
javne nabavke, koje ukljucuje proveru cene, kvaliteta, perioda garancije, odrzavanja i sl. i mora da
bude validna u vreme pokretanja postupka:
2) iskazuje se u dinarima, bez poreza na dodatu vrednost, a obuhvata procenu ukupnih plac¢anja
koje ¢e izvrsiti narucilac, ukljucujuéi sve opcije ugovora i moguce produzenje ugovora, ukoliko je
predvideno u konkursnoj dokumentaciji.

Clan 12.
U posebnim situacijama, Skola vrsi procenu vrednosti predmeta javne nabavke prema sledeéem:
1) U slucaju okvirnog sporazuma i sistema dinamicne nabavke - u visini maksimalne vrednosti
svih ugovora predvidenih za vreme trajanja tog okvirnog sporazuma ili sistema dinamicne
nabavke;
2) U slucaju partnerstva za inovacije — u visini maksimalne procenjene vrednost svih aktivnosti
istrazivanja i razvoja koja ce da se sprovode tokom svih faza predvidenog partnerstva ukljucujuci
i vrednost dobara, usluga ili radova koji ¢e biti razvijeni i nabavljeni nakon zavrsetka predvidenog
partnerstva;
3) U slucaju javne nabavke standardnih dobara koja su opste dostupna na trzistu ili dobara cija
se nabavka periodicno ponavlja, izracunavanje procenjene vrednosti zasniva se na:
a) ukupnoj stvarnoj vrednosti svih ugovora istog predmeta nabavke koji su dodeljeni u prethodnih
12 meseci ili tokom prethodne budzetske godine, koja je prilagodena, ako je moguce, promenama
u kolicini ili vrednosti koje bi nastale u narednih 12 meseci ili
b) ukupnoj procenjenoj vrednosti sukcesivnih isporuka u toku 12 meseci od prve isporuke;
4) U slucaju javne nabavke dobara putem zakupa, lizinga ili kupovine na rate izracunavanje
procenjene vrednosti zasniva se na.:
a) ukupnoj procenjenoj vrednosti ugovora za sve vreme njegovog trajanja, kada je rok na koji se
ugovor zakljucuje 12 meseci ili kraci;
b) ukupnoj procenjenoj vrednosti ugovora za prvih 12 meseci i procenjenoj vrednosti za preostali
period do isteka ugovorenog roka, kada je rok na koji se ugovor zakljucuje duzi od 12 meseci,
v) mesecnoj procenjenoj vrednosti ugovora pomnozenoj sa 48, kada se ugovor zakljucuje na
neodreden rok ili se trajanje ugovora ne moze odrediti;
5) U slucaju javne nabavke uobicajenih usluga ili usluga cija se nabavka periodicno ponavija,
izracunavanje procenjene vrednosti zasniva se na:
a) ukupnoj stvarnoj vrednosti svih ugovora istog predmeta nabavke koji su dodeljeni u prethodnih
12 meseci ili tokom prethodne budzetske godine, koja je prilagodena, ako je moguce, promenama
u kolicini ili vrednosti koje bi nastale u narednih 12 meseci ili
b) ukupnoj procenjenoj vrednosti sukcesivno pruzenih usluga u toku 12 meseci od prve izvrSene
usluge;
6) U slucaju javne nabavke odredenih usluga, za izracunavanje procenjene vrednosti uzima se u
obzir:
a) za usluge osiguranja - visina premije, kao i druge naknade;
b) za bankarske i druge finansijske usluge - takse, provizije, kamate i druge naknade;
v) za usluge dizajna - takse, provizije i drugi vidovi naknade ili nagrade;
7) U slucaju ugovora o javnoj nabavci usluga u kojima nece biti odredena ukupna cena,
izracunavanje procenjene vrednosti zasniva se na:



a) ukupnoj procenjenoj vrednosti za vreme trajanja ugovora, ako se ugovor zakljucuje na
odredeno vreme do 48 meseci,

b) mesecnoj procenjenoj vrednosti ugovora pomnozenoj sa 48, kada se ugovor zakljucuje na
neodreden rok ili je rok duzi od 48 meseci,

8) U slucaju ugovora o javnoj nabavci usluga izrade tehnicke dokumentacije, tehnicke kontrole
tehnicke dokumentacije, strucnog nadzora, projektantskog nadzora, kao i tehnickog pregleda
izvedenih radova, Skola procenjene vrednosti moze odrediti prema trzisnim vrednostima ovih
usluga u Republici Srbiji;

9) U slucaju javne nabavke radova, izracunavanje procenjene vrednosti zasniva se na ukupnoj
vrednosti radova kao i dobara i usluga neophodnih za izvodenje radova, ukljucujuci i ukupnu
procenjenu vrednost dobara i usluga koje eventualno Skola kao narucilac stavlja na raspolaganje
izvodacu pod uslovom da su neophodni za izvodenje radova, kao i na osnovu vrednosti iz tehnicke
dokumentacije Studije opravdanosti sa idejnim projektom, Projekta za gradevinsku dozvolu ili
Projekta za izvodenje radova,

10) Kada je predmet javne nabavke podeljen u partije, Skola odreduje procenjenu vrednost svake
partije, a ukupna vrednost javne nabavke ukljucuje procenjenu vrednost svih partija, za period na
koji se zakljucuje ugovor. Pri tome:

a) Skola ne moze da izbegne primenu Zakona za pojedinu partiju, ako je zbir vrednosti svih partija
Jjednak ili veé¢i od 1.000.000 dinara za nabavku dobara, usluga i sprovodenje konkursa za dizajn,
odnosno jednak ili veci od 3.000.000 dinara za nabavku radova,

b) Skola ne mora da primenjuje odredbe Zakona na nabavku jedne ili vise partija ako je
pojedinacna procenjena vrednost te partije manja od 300.000 dinara za dobra ili usluge, odnosno
manja od 500.000 dinara za radove i ako ukupna procenjena vrednost svih tih partija nije vec¢a od
1.000.000 dinara za nabavku dobara, usluga i sprovodenje konkursa za dizajn, odnosno nije veca
od 3.000.000 dinara za nabavku radova.

5. Podela javne nabavke u partije
Clan 13.
U Planu javnih nabavki, Skola moZe da predvidi oblikovanje i sprovodenje odredene javne
nabavke u viSe partija, na osnovu objektivnih kriterijjuma - prema vrsti, koli€ini, svojstvima,
nameni, mestu ili vremenu izvrSenja i sl.

U sprovodenju ovakve javne nabavke, Skola ¢e odlugiti da ponude mogu da se podnesu za jednu,
vise ili za sve partije.

6. Nadzor nad izvrsenjem plana nabavki
Clan 14.
Sef radunovodstva i sekretar Skole duzni su da prate izvrienje plana nabavki po razli¢itim
kriterijumima (poziciji plana, predmetu nabavke, vrsti postupka, broju zaklju¢enih ugovora,
dobavljacima, realizaciji 1 vazenju pojedinacnih ugovora 1 slicno).

Sef racunovodstva, u sklopu instrukcija za planiranje, treba da pruzi uputstvo nadleznim
zaposlenima u vezi sa nac¢inom i rokovima za pracenje i dostavljanje podataka o izvrSenju plana
nabavki, za odredene predmete nabavki.



III SPROVODENJE POSTUPKA JAVNE NABAVKE

1. Pokretanje postupka
Clan 15.
Direktor izdaje pisani nalog sekretaru Skole za izradu odluke o pokretanju postupka i reSenja o
imenovanju komisije.
Nalog sadrzi uputstvo za izradu odluke o pokretanju postupka i reSenja, odnosno odredivanja lica
koja ¢e biti u komisiji za sprovodenje postupka javne nabavke, kao i za lica koja ¢e biti zamenici
¢lanova komisije. Uz nalog direktor je u obavezi da dostavi specifikaciju javne nabavke.

Javna nabavka se sprovodi po postupku predvidenom Planom javnih nabavki.

2. Istrazivanje trzista
Clan 16.
Pre sprovodenja postupka javne nabavke Skola moze da sprovede istrazivanje trzista radi pripreme
postupka javne nabavke i informisanja privrednih subjekata o svojim planovima i zahtevima u vezi
sa nabavkom.

Skola moze da traZi ili da uzme u obzir savet nezavisnih struénjaka, nadleznih organa ili privrednih
subjekata u vezi sa pripremom i sprovodenjem postupka javne nabavke, pod uslovom da se time
ne narusavaju nacela obezbedenja konkurencije i zabrane diskriminacije, jednakosti privrednih
subjekata i transparentnosti.

3. Odluka o sprovodenju postupka javne nabavke

Clan 17.
Skola donosi odluku o sprovodenju postupka javne nabavke koja narogito sadrzi podatke o:
- predmetu javne nabavke,
- vrsti postupka,
- procenjenoj vrednosti javne nabavke ukupno 1 za svaku partiju posebno, 1
- podatke o sastavu komisije za javnu nabavku, odnosno licu koje sprovodi postupak javne nabavke
(ako nema obaveze formiranja komisije).

Odluku iz stava 1. ovog ¢lana potpisuje direktor.

Skola u sluéaju primene konkurentnog postupka sa pregovaranjem, konkurentnog dijaloga,
partnerstva za inovacije i pregovarackog postupka bez objavljivanja javnog poziva, u odluci iz
stava 1. ovog ¢lana navodi 1 razloge za primenu tog postupka.

Postupak javne nabavke smatra se pokrenutim slanjem na objavljivanje javnog poziva i drugih
oglasa koji se koriste kao javni poziv, osim u slu¢aju pregovarackog postupka bez objavljivanja
javnog poziva kada se postupak smatra pokrenutim danom slanja poziva za podnosenje ponuda.

4. Komisija za javnu nabavku
Clan 18.
Postupak javne nabavke sprovodi komisija za javnu nabavku koju imenuje direktor.



Ako procenjena vrednost javne nabavke ne prelazi iznos od 3.000.000 dinara, Skola nije duzna da
imenuje komisiju za javnu nabavku, u kom slucaju postupak javne nabavke sprovodi lice koje
direktor Skole imenuje.

Komisija mora da ima neparan broj ¢lanova, a najmanje tri ¢lana, kao i zamenike ¢lana.

U komisiji za javnu nabavku jedan ¢lan mora da bude:

- lice koje ima steCeno visoko obrazovanje iz pravne nau¢ne oblasti na studijama drugog stepena
(diplomske akademske studije - master, specijalisticke akademske studije, specijalisticke
strukovne studije), odnosno visoko obrazovanje koje je zakonom izjednaceno sa akademskim
nazivom master na osnovnim studijama u trajanju od najmanje cetiri godine, ili

- sluzbenik za javne nabavke sa visokim obrazovanjem na studijama drugog stepena (diplomske
akademske studije - master, specijalisticke akademske studije, specijalisticke strukovne studije),
odnosno visoko obrazovanje koje je zakonom izjednaceno sa akademskim nazivom master na
osnovnim studijama u trajanju od najmanje Cetiri godine, ili

- lice koje je steklo sertifikat za sluZzbenika za javne nabavke do dana stupanja na snagu ovog
Pravilnika.

Za ¢lana komisije imenuje se lice koje ima odgovarajuca stru¢na znanja iz oblasti koja je predmet
javne nabavke, kada je to potrebno.

Clanovi komisije za javnu nabavku, odnosno imenovano lice koje samostalno sprovodi javnu
nabavku, mogu da budu lica koja nisu zaposlena u Skoli, ako Skola nema zaposlena lica koja imaju
odgovarajuca stru¢na znanja.

Komisija za javnu nabavku, odnosno imenovano lice koje samostalno sprovodi javnu nabavku,
preduzima sve radnje u postupku, a narocito:

- priprema oglase o javnoj nabavci,

- priprema konkursnu dokumentaciju,

- vr§i struénu ocenu ponuda i prijava,

- priprema izvestaje o postupku javne nabavke,

- obavlja potrebnu komunikaciju u postupku javne nabavke u skladu sa odredbama Zakona i
Pravilnika, 1

- preduzima potrebne radnje u slucaju podnoSenja zahteva za zastitu prava.

Komisija za javnu nabavku, odnosno imenovano lice koje samostalno sprovodi javnu nabavku,
stara se o zakonitosti sprovodenja postupka javne nabavke.

5. Oglasi o javnoj nabavci
Clan 19.

Oglasi o javnoj nabavci koje objavljuje Skola prilikom pokretanja javne nabavke su:
1) Javni poziv — koji je Skola duzna da objavi u svim postupcima javne nabavke, osim u
pregovarackom postupku bez objavljivanja javnog poziva;
2) Prethodno informativno obavestenje — kojim Skola moze da najavi svoju nameru o nabavci
dobara, usluga ili radova, a koje sadrzi informacije iz Priloga 4. Deo A II. Zakona na Portalu javnih
nabavki;
3) Obavestenje o sprovodenju pregovarackog postupka bez objavljivanja javnog poziva.



Skola je duzna da u oglasima o javnim nabavkama kod opisa predmeta nabavke koristi oznake iz
Opsteg recnika nabavke, kojeg utvrduje Kancelarija za javne nabavke.

Oglasi se objavljuju preko Portala javnih nabavki na standardnim obrascima ¢iju sadrzinu utvrduje
Kancelarija za javne nabavke.

Uputstvo o nacinu slanja 1 objavljivanja oglasa, kao i1 druga pitanja od znacaja za objavljivanje
oglasa sacinila je Kancelarija za javne nabavke (,,Sluzbeni glasnik RS broj 93/2020).

Javni poziv za javnu nabavku ¢ija je procenjena vrednost jednaka ili ve¢a od 5.000.000 dinara
objavljuje se i na Portalu sluzbenih glasila Republike Srbije.

Clan 20.
Skola, kao narugilac moZe da objavi profil na svojoj internet stranici.
Na profilu iz stava 1. ovog ¢lana, objavljuju se opsti podaci o Skoli, plan javnih nabavki, prethodno
informativno obaveStenje o nameravanim javnim nabavkama, informacije o postupcima javne
nabavke, kao i drugi podaci u vezi sa javnom nabavkom.

6. Konkursna dokumentacija
6.1. SadrZina
Clan 21.
Konkursna dokumentacija mora da bude sacinjena na na¢in da omogucéi pripremu i podnosenje
ponude, odnosno prijave.

Konkursna dokumentacija u zavisnosti od vrste postupka javne nabavke narocito sadrzi:

- podatke o predmetu nabavke,

- tehnicke specifikacije,

- kriterijume za kvalitativni izbor privrednog subjekta,

- kriterijume za dodelu ugovora,

- uslove ugovora,

- obrasce dokumenta koje podnose kandidati 1 ponudaci,

- informacije o propisanim obavezama, i

- druge informacije potrebne za pripremu i podnosenje ponude, ako nisu sadrZani u javnom pozivu
1 drugim oglasima koji se koriste kao javni poziv.

BliZa sadrZina konkursne dokumentacije koju Komisija za javnu nabavku priprema u zavisnosti
od postupka po kome se sprovodi javna nabavka, utvrdena je Pravilnikom o sadrzini konkursne
dokumentacije u postupcima javnih nabavki (,,Sluzbeni glasnik RS* broj 93/2020).

Podaci sadrzani u konkursnoj dokumentaciji i podaci koji su navedeni u javnom pozivu i drugim
oglasima koji se koriste kao javni poziv ne smeju da budu u suprotnosti.

6.2. Sredstva obezbedenja
Clan 22.
Skola moZe da zahteva od ponudata da mu za konkretnu javnu nabavku dostavi sredstvo
obezbedenja:



1) za ozbiljnost ponude - u slucaju da ponudac odustane od svoje ponude u roku vazenja ponude,
ne dostavi dokaze o ispunjenosti kriterijuma za kvalitativni izbor privrednog subjekta, neosnovano
odbije da zakljuci ugovor o javnoj nabavci ili okvirni sporazum ili ne dostavi obezbedenje za
izvrSenje ugovora o javnoj nabavci ili okvirnog sporazuma;

2) za ispunjenje ugovornih obaveza;

3) za otklanjanje nedostataka u garantnom roku;

4) od odgovornosti za prouzrokovanu Stetu ako je nastala u vezi sa obavljanjem odredene
delatnosti;

5) za povracaj avansa.

Navedena sredstva obezbedenja:

- iz tacke 1) - ne mogu da budu vece od 3% vrednosti ponude bez poreza na dodatu vrednost;

- iz tac. 2) 1 3) - ne mogu da budu veéa od 10% vrednosti ugovora o javnoj nabavci bez poreza na
dodatu vrednost;

- iz tacke 5) - moraju da budu u visini avansa.

U konkursnoj dokumentaciji moze da se navede sredstvo obezbedenja kojim ponudaci obezbeduju
ispunjenje svojih obaveza u postupku javne nabavke, kao i ispunjenje svojih ugovornih obaveza, i
to: bankarska garancija; hipoteka; jemstvo drugog pravnog lica sa odgovaraju¢im bonitetom; jedan
od oblika ru¢ne zaloge hartija od vrednosti ili drugih pokretnih stvari; menica; polisa osiguranja 1
dr.

Sredstvo obezbedenja iz stava 3. ovog ¢lana traje najmanje koliko traje rok za ispunjenje obaveze
ponudaca koja je predmet obezbedenja.

U slu¢aju dogovorenog avansnog pla¢anja Skola ne moze da isplati nijedan iznos pre nego §to
primi trazeno sredstvo obezbedenja za povracaj avansnog placanja.

6.3. Objavljivanje i dostavljanje konkursne dokumentacije
Clan 23.
Skola je duzna da istovremeno sa slanjem na objavljivanje javnog poziva, poziva za podnosenje
prijava ili poziva za podnoSenje ponuda ili pregovaranje u sistemu kvalifikacije, poSalje na
objavljivanje konkursnu dokumentaciju na Portal javnih nabavki.

U slucaju da konkursna dokumentacija ne moze da se objavi putem elektronskih sredstava na
Portalu javnih nabavki (iz razloga navedenih u ¢lanu 45. stav 3. Zakona), Skola ¢e u javnom pozivu
ili u pozivu za podnoSenje prijava ili pozivu za podnoSenje ponuda ili pregovaranje u sistemu
kvalifikacije navesti da ¢e konkursna dokumentacija biti poslata sredstvima koja nisu elektronska.

Skola ne moze od privrednog subjekta da zahteva naknadu bilo kakvih troskova za izradu i
stavljanje na raspolaganje konkursne dokumentacije, odnosno preuzimanje konkursne
dokumentacije.

6.4. Izmene, dopune i dodatna pojasnjenja dokumentacije o nabavci
Clan 24.



Ako Skola u roku za podnosenje ponuda izmeni ili dopuni dokumentaciju o nabavci, bez odlaganja
¢e izmene ili dopune da posalje na objavljivanje na Portal javnih nabavki, odnosno stavi¢e na
raspolaganje na isti nacin kao i osnovnu dokumentaciju.

Ako Skola izmeni ili dopuni dokumentaciju o nabavci duZna je da produZi rok za podnoSenje
prijava ili ponuda, na nacin kako je to regulisano u ¢lanu 36. ovog Pravilnika.

Po isteku roka za podnosenje ponuda Skola ne moze da menja niti da dopunjuje dokumentaciju o
nabavci.

Clan 25.
Privredni subjekt moZe u pisanoj formi putem Portala javnih nabavki da trazi od Skole dodatne
informacije ili pojanjenja u vezi sa dokumentacijom o nabavci, pri ¢emu moze da ukaze Skoli
ukoliko smatra da postoje nedostaci ili nepravilnosti u dokumentaciji o nabavci, i to najkasnije:
1) osmog dana pre isteka roka odredenog za podnosenje ponuda ili prijava, za javnu nabavku ¢ija
je procenjena vrednost jednaka ili ve¢a od iznosa evropskih pragova;
2) Sestog dana pre isteka roka za podnosenje ponuda ili prijava, za javnu nabavku ¢ija je procenjena
vrednost manja od iznosa evropskih pragova.

Ako je zahtev iz stava 1. ovog &lana podnet blagovremeno, Skola dodatne 1nforma<:1Je 1 pojasnjenja
objavljuje na Portalu javnih nabavki, odnosno stavlja na raspolaganje na isti na¢in kao i osnovnu
dokumentaciju bez navodenja podataka o podnosiocu zahteva, a najkasnije:

1) Sestog dana pre isteka roka odredenog za podnosenje ponuda ili prijava za javnu nabavku ¢ija
je procenjena vrednost jednaka ili ve¢a od iznosa evropskih pragova;

2) cetvrtog dana pre isteka roka odredenog za podnosenje ponuda ili prijava za javnu nabavku ¢ija
je procenjena vrednost manja od iznosa evropskih pragova i u postupcima u kojima je narucilac
koristio moguénost skracenja rokova iz razloga hitnosti.

Predmet osporavanja u postupku zastite prava ne mogu da budu eventualni nedostaci ili
nepravilnosti dokumentacije o nabavci na koje nije ukazano na nacin predviden stavom 1. ovog
¢lana.

6.5. Tehnicke specifikacije u konkursnoj dokumentaciji
Clan 26.
Skola putem tehnickih specifikacija u konkursnoj dokumentaciji, utvrduju trazene karakteristike
radova, dobara ili usluga koje se nabavljaju i sve druge okolnosti koje su od znacaja za izvrSenje
ugovora, a time 1 za pripremu ponude.

TehniCke specifikacije u sluaju ugovora o javnoj nabavci radova podrazumevaju ukupnost
tehnickih zahteva sadrzanih u konkursnoj dokumentaciji kojima se definiSu traZzene karakteristike
materijala ili dobara tako da ispunjavaju svrhu koju im je narucilac namenio, kao §to su nivo uticaja
na zivotnu sredinu i klimatske promene, reSenja za sve zahteve (ukljuc¢ujuc¢i dostupnost za osobe
sa invaliditetom), nain ocenjivanja usaglaSenosti, performanse, bezbednost ili dimenzije,
postupke u vezi sa obezbedenjem kvaliteta, terminologiju, simbole, ispitivanje i metode
ispitivanja, pakovanje, oznacavanje 1 obeleZzavanje, uputstva za korisnike 1 proizvodne procese 1
metode u svakoj fazi Zivotnog ciklusa radova, pravila koja se odnose na projektovanje i utvrdivanje
troSkova, uslove za ispitivanje, kontrolisanje 1 prijem radova i nac¢ine ili tehnike gradnje 1 sve druge



tehnicke uslove koje Skola moze propisati, u skladu sa opstim ili posebnim propisima, u vezi sa
zavrsenim radovima i materijalima ili delovima koje oni ukljucuju.

Tehnicke specifikacije u sluc¢aju ugovora o javnoj nabavci dobara ili usluga podrazumevaju
odredivanje traZzenih karakteristika dobara ili usluga kao $to su nivo uticaja na zivotnu sredinu i
klimatske promene, reSenja za sve zahteve (ukljucujuéi dostupnost za osobe sa invaliditetom) i
ocenjivanje usaglasenosti, performanse, upotreba proizvoda, bezbednost ili dimenzije, zahtevi za
proizvod u pogledu naziva pod kojim se proizvod prodaje, terminologija, simboli, ispitivanje i
metode ispitivanja, pakovanje, oznaCavanje i obelezavanje, uputstva za korisnike, proizvodni
procesi i metodi u svakoj fazi zivotnog ciklusa dobra ili usluge i postupci ocenjivanja
usaglasenosti.

Tehnicke specifikacije sadrze nacrte, projektnu dokumentaciju, crteze, modele, uzorke 1 ostalu
raspolozivu tehnicku dokumentaciju koja se odnosi na izvrSenje predmeta javne nabavke, kada je
to potrebno.

Za sve predmete nabavki koji su u Skoli namenjeni upotrebi od strane fizickih lica — ucenika,
nastavnika, roditelja, ucenika sa posebnim potrebama - tehnicke specifikacije se, osim u objektivno
opravdanim sluc¢ajevima, izraduju na nacin da reSenje bude prilagodeno za sve korisnike.

Kod odredivanje tehnickih specifikacija, koriS¢enje tehnickih specifikacija i kori$¢enja izvestaja o
testiranju, sertifikata i drugih dokaznih sredstava, kada se ukaze potreba za njima, Skola ¢e koristiti
odgovarajuce odredbe Zakona.

7. Komunikacija u postupku javne nabavke
Clan 27.
Skola, kao naruéilac, i privredni subjekti, kao ponudaéi, u postupku javne nabavke komunikaciju
vrSe putem Portala javnih nabavki, odnosno putem poSste, kurirske sluzbe 1 elektronskim putem -
slanjem elektronske poste, u skladu sa odredbama Zakona i uputstvom za kori§¢enje Portala javnih
nabavki.

Ako je dokument iz postupka javne nabavke dostavljen elektronskom postom, smatrace se da je
dokument primljen danom slanja.

Clan 28.
Komunikacija i razmena podataka u postupku javne nabavke vrsi se elektronskim sredstvima na
Portalu javnih nabavki, u skladu sa ovim ¢lanom 1 uputstvom za kori$¢enje Portala javnih nabavki.

Komunikacijom i razmenom podataka iz stava 1. ovog ¢lana smatra se:

1) sastavljanje i slanje na objavljivanje oglasa o javnoj nabavci i njihove izmene 1 dopune;

2) elektronska dostupnost opisne i konkursne dokumentacije i izmena i dopuna te dokumentacije;
3) pozivanje privrednih subjekata na podnosenje ponuda i prijava, na pregovaranje ili dijalog;

4) komunikacija izmedu Skole i privrednih subjekata u vezi sa dodatnim informacijama i
pojasnjenjima potrebnim za pripremanje i podnoSenje ponude ili prijave;

5) podnoSenje i otvaranje ponuda, prijava, planova i dizajna;



6) komunikacija izmedu Skole i ponudada u vezi sa podnosenjem, dopunama ili poja$njenjima
ponude, prijave i ispravljanjem racunskih greSaka;

7) komunikacija izmedu Skole i ponuda¢a u vezi sa podnosenjem dokaza o ispunjenosti kriterijuma
za kvalitativni izbor privrednog subjekta;

8) objavljivanje i dostavljanje odluka koje je Skola duzna da objavi i dostavi, u skladu sa Zakonom:;
9) komunikacija izmedu Kancelarije za javne nabavke i Skole, u slu¢aju ako Skola sprovodi javnu
nabavku putem pregovarackog postupka bez objavljivanja javnog poziva;

10) podnosenje zahteva za zaStitu prava i objavljivanje odluka Republicke komisije za zastitu
prava u postupcima javnih nabavki.

Komunikacija i razmena podataka elektronskim sredstvima na Portalu javnih nabavki, koje se
odnose na podnosenje dela ponude, prijave, plana ili dizajna, nisu obavezni ako:

1) zbog specijalizovane prirode nabavke, koriS¢enje elektronskih sredstava zahteva posebne alate,
opremu ili formate datoteka koji nisu opsStedostupni ili nisu podrzani kroz opsStedostupne
aplikacije;

2) aplikacije koje podrzavaju formate datoteka odgovarajuce za opis ponuda koriste formate
datoteka koji ne mogu da se obrade bilo kojom drugom otvorenom ili opStedostupnom aplikacijom
ili se na njih primenjuje sistem zastite vlasnicke licence, pa Skola ne moze da ih preuzima niti da
koristi na daljinu;

3) koriS¢enje elektronskih sredstava zahteva specijalizovanu kancelarijsku opremu koja nije Siroko
dostupna Skoli;

4) odredeni predmeti kao $to su uzorci, projekti, makete i slicno ne mogu da se dostave
elektronskim sredstvima;

5) je neophodno dostaviti originale dokumenata koji ne mogu da se dostave elektronskim
sredstvima.

U slucajevima iz stava 3. ovog c¢lana, komunikacija se odvija putem poste, kurirske sluzbe,
odnosno njihovim kombinovanjem sa elektronskim sredstvima, a Skola ¢e u konkursnoj
dokumentaciji 1 u izveStaju o postupku javne nabavke obrazloZiti razloge primene sredstava
komunikacije koja nisu elektronska sredstva.

Clan 29.
Komunikacija Skole i ponudada u postupku javne nabavke izuzetno moze da se vrsi usmenim
putem ako se ta komunikacija ne odnosi na bitne elemente postupka javne nabavke 1 ako Zakonom
drugacije nije propisano, pod uslovom da je njena sadrzina u zadovoljavajucoj meri
dokumentovana.

Bitni elementi postupka javne nabavke, u smislu stava 1. ovog ¢lana, uklju¢uju dokumentaciju o
nabavci, prijave i ponude.

Usmena komunikacija sa ponudacima koja bi mogla znacajno da uti¢e na sadrzinu i ocenu ponuda
mora da bude u zadovoljavajuc¢oj meri i na odgovarajuci na¢in dokumentovana, putem sastavljanja
pisanih beleski ili zapisnika, audiosnimaka ili saZetaka glavnih elemenata komunikacije 1 sl.

8. Zastita podataka i dokumentacije u javnim nabavkama
Clan 30.



U postupcima javnih nabavku, Skola je duzna da:

1) ¢uva kao poverljive sve podatke koje su ponudaci ucinili dostupnim Skoli u postupku javne
nabavke i koje je u skladu sa zakonom kojim se ureduje zastita poslovne tajne ili koji predstavljaju
tajne podatke u smislu zakona kojim se ureduje tajnost podataka kao takve oznacio, ukljucujuci
ali ne ogranicavajuci se na tehnicke ili poslovne tajne;,

2) ¢uva kao poslovnu tajnu podatke o privrednim subjektima zainteresovanim za ucesce u postupku
Jjavne nabavke i podatke o podnetim prijavama i ponudama do otvaranja prijava, odnosno ponuda.

Ponudaci su duzni da Skoli navede pravni osnov na osnovu kojeg su podaci iz stava 1. tacka 1)
ovog ¢lana oznaceni poverljivim i obrazloze razlog poverljivosti.

9. Dokumentacija i evidentiranje postupka
Clan 31.
Skola je duzna:
1) da u pisanoj formi evidentira i dokumentuje sve radnje tokom planiranja, sprovodenja postupka
i izvr§enja ugovora o javnoj nabavci;
2) da, u skladu sa propisima kojima se ureduje oblast dokumentarne grade i arhiva, cuva
celokupnu dokumentaciju vezanu za javne nabavke.

Dokumentacija u smislu stava 1. tacka 2) ovog clana je bilo koji dokument koji je nastao tokom
planiranja javne nabavke, sprovodenja postupka javne nabavke i izvrsenja ugovora o javnoj
nabavei, a koji Skola ¢uva najmanje pet godina od zakljucenja pojedinacnog ugovora o javnoj
nabavci ili okvirnog sporazuma, odnosno pet godina od obustave ili ponistenja postupka javne
nabavke.

Dokumentacija koja se razmenjuje na Portalu javnih nabavki cuva se i arhivira najmanje pet
godina od zakljucenja pojedinacnog ugovora o javnoj nabavci ili okvirnog sporazuma, odnosno
pet godina od obustave ili ponistenja postupka javne nabavke.

10. Sprecavanje korupcije i sukoba interesa u javnim nabavkama
10.1. OpSte mere za sprecavanje korupcije
Clan 32.
Skola, kao narucilac javnih nabavki, u obavezi je da preduzme sve potrebne mere:
1) kako ne bi doslo do korupcije u planiranju javnih nabavki, u postupku javne nabavke ili tokom
izvrSenja ugovora o javnoj nabavci,
2) kako bi se korupcija pravovremeno otkrila,
3) kako bi bile otklonjene ili umanjene Stetne posledice korupcije, i
4) kako bi ucesnici u korupciji bili kaznjeni, u skladu sa zakonom.

10.2. Sukob interesa
Clan 33.
Skola je duzna da preduzme sve mere u cilju utvrdivanja, sprecavanja i otklanjanja sukoba
interesa u vezi sa postupkom javne nabavke, da bi se izbeglo narusavanje nacela obezbedenja
konkurencije i jednakosti privrednih subjekata.



Sukob interesa izmedu Skole, kao narucioca i privrednih subjekata, kao ponudaca, obuhvata
situacije u kojima predstavnici Skole koji su ukljuceni u sprovodenje konkretnog postupka ili mogu
da uticu na ishod tog postupka, imaju direktan ili indirektan finansijski, ekonomski ili drugi
privatni interes, za koji bi se moglo smatrati da dovodi u pitanje njihovu nepristrasnost i
nezavisnost u tom postupku.

Sukob interesa u smislu stava 2. ovog clana narocito ukljucuje sledece slucajeve:
1) ako predstavnik Skole ucestvuje u upravljanju privrednog subjekta ili
2) ako predstavnik Skole ima vise od 1% udela, odnosno akcija privrednog subjekta.

Predstavnikom Skole u smislu stava 2. ovog ¢lana narocito se smatra:

1) Direktor Skole, ¢lan organa upravljanja Skole;

2) Clan komisije za javnu nabavku, odnosno lice koje sprovodi postupak javne nabavke.
Privrednim subjektom u smislu stava 2. ovog c¢lana smatra se ponudac, clan grupe ponudaca i
podizvodac.

St. 2. i 3. ovog clana primenjuju se i na povezana lica predstavnika Skole iz stava 4. ovog ¢lana, i
to lica koja su u: krvnom srodstvu u pravoj liniji; pobocnom srodstvu zakljucno sa trec¢im stepenom
srodstva; tazbinskom srodstvu zakljucno s drugim stepenom srodstva; odnosu usvojitelja i
usvojenika; braku, bez obzira da li je brak prestao ili nije; vanbracnoj zajednici,; odnosu staratelja
i Sticenika.

Predstavnik Skole iz stava 4. ovog clana duZan je da se izuzme iz postupka javne nabavke ukoliko
u bilo kojoj fazi tog postupka dode do saznanja o postojanju sukoba interesa.

Nakon otvaranja ponuda ili prijava, predstavnik Skole iz stava 4. tacka 2) ovog ¢lana potpisuje
izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa.

11. Racunanje i odredivanje rokova u javnim nabavkama
11.1. Ra¢unanje rokova
Clan 34.
Rokovi se u javnim nabavkama odreduju na dane, mesece i godine.

Ako je rok odreden na dane, dan kada je obavestavanje izvrseno, odnosno dan u koji pada dogadaj
od kog se racuna trajanje roka, ne uracunava se u rok, ve¢ se pocetak roka racuna od prvog
narednog dana, odnosno prvog narednog radnog dana ako je rok odreden u radnim danima.

Rok koji je odreden na mesece, odnosno na godine zavrsava se istekom onog dana, meseca,
odnosno godine koji po svom broju odgovara danu kada je obavestavanje izvrseno, odnosno danu
u koji pada dogadaj od kog se racuna trajanje roka.

Ako tog dana nema u poslednjem mesecu, rok istice poslednjeg dana u tom mesecu.

DrzZavni praznik, subota i nedelja ne uticu na pocetak i tok roka, osim ako su rokovi izrazeni u
radnim danima.



Ako poslednji dan roka pada na drzavni praznik, subotu ili nedelju, rok istice kada protekne prvi
naredni radni dan.

Svaki rok koji se sastoji od najmanje dva dana mora da obuhvata dva radna dana.
Pod pojmom radni dan u smislu ovog clana ne smatraju se dani drzavnog praznika, subota i
nedelja.

Postupanje u slucaju nedostupnosti Portala javnih nabavki propisano je uputstvom za koriscenje
Portala javnih nabavki.

11.2. Odredivanje rokova
Clan 35.
Skola je duzna da prilikom odredivanja rokova za podnosenje prijava i ponuda odredi primerene
rokove, posebno uzimajuci u obzir slozenost predmeta nabavke i vreme potrebno za izradu prijava
i ponuda, a poStujuci minimalne rokove propisane odredbama Zakona posebno za svaki postupak
javne nabavke.

Rokovi za podnosenje prijava i ponuda odreduju se na nacin da se utvrdi tacan datum i vreme do
kojeg navedene prijave ili ponude mogu da se podnesu blagovremeno.

U konkurentnom dijalogu, partnerstvu za inovacije i pregovarackom postupku bez prethodnog
objavijivanja javnog poziva, Skola odreduje primereni rok za dostavu pocetnih, svih narednih i
konacnih ponuda.

Ako je za pripremu ponuda potreban obilazak lokacije ili neposredni pregled na licu mesta
dokumenata koji dopunjuju dokumentaciju o nabavci, Skola je duzna da rok za podnosenje
ponuda, koji mora da bude duzi od minimalnih rokova propisanih odredbama Zakona posebno za
svaku vrstu postupka, odredi na nacin da svi zainteresovani privredni subjekti mogu da se
upoznaju sa svim informacijama potrebnim za pripremu ponude.

Clan 36.
Skola je duzna da produzi rok za podnosenje prijava ili ponuda u sledeéim slucajevima:
1) ako dodatne informacije ili pojasnjenja u vezi sa dokumentacijom o nabavci nisu stavljene na
raspolaganje:
- Sestog dana pre isteka roka odredenog za podnosenje ponuda ili prijava za javnu nabavku cija
je procenjena vrednost jednaka ili veéa od iznosa evropskih pragova;
- Cetvrtog dana pre isteka roka odredenog za podnosenje ponuda ili prijava za javau nabavku cija
je procenjena vrednost manja od iznosa evropskih pragova i u postupcima u kojima je narucilac
koristio mogucnost skracenja rokova iz razloga hitnosti.
2) ako je dokumentacija o nabavci bitno izmenjena;
3) ako Portal javnih nabavki nije bio dostupan u toku perioda od Cetiri sata pre isteka roka za
podnoSenje prijava ili ponuda.

Smatra se da je dokumentacija o nabavci bitno izmenjena ako bi zbog izmena privrednim
subjektima nuzno bilo potrebno dodatno vreme za pripremu ponude ili prijave, a narocito ako se



te izmene odnose na kriterijume za kvalitativni izbor privrednog subjekta, kriterijume za dodelu
ugovora ili tehnicke specifikacije predmeta nabavke.

U slucajevima iz stava 1. tac. 1) i 2) ovog clana, Skola ¢e produZiti rok za podnosenje ponuda ili
prijava, srazmerno znacaju informacije ili izmene koje se objavljuju, pri cemu do isteka roka za
podnosenje zahteva za zastitu prava ne moze da preostane manje od deset dana.

Skola nije duzna da produzi rok ako dodatne informacije ili pojasnjenja nisu zahtevane
blagovremeno ili njihova vaznost nije bitna za pripremu i podnosenje ponuda ili prijava.

U slucaju iz stava 1. tacka 3) ovog clana Skola ée produziti rok za podnoSenje prijava za najmanje
Cetiri dana.

Skola je duzna da o produZenju roka posalje na objavijivanje ispravku - obavestenje o izmenama
ili dodatnim informacijama.

12. Ostale odredbe o sprovodenju javnih nabavki
Clan 37.
1) Jezik u postupku javne nabavke
Skola vodi postupak i priprema dokumentaciju o nabavci u postupku javne nabavke na srpskom
jeziku, a moze da je pripremi i na stranom jeziku.

Ponudac podnosi ponudu na srpskom jeziku.

Skola moze da dozvoli da se ponuda ili deo ponude podnese na stranom jeziku, a ukoliko u
postupku pregleda i ocene ponuda utvrdi da deo ponude treba da bude preveden na srpski jezik,
odredice ponudacu primeren rok u kome je duzan da izvrsi prevod tog dela ponude.

2) Valuta
Vrednosti se u postupku javne nabavke iskazuju u dinarima.

Skola moze da dozvoli da ponudac cenu u ponudi iskaze u stranoj valuti i u tom slucaju ¢e u
konkursnoj dokumentaciji navesti da se za preracun u dinare koristi odgovarajuci srednji devizni
kurs Narodne banke Srbije na dan kada je zapoceto otvaranje ponuda.

Ako je dozvoljeno da ponuda¢ cenu u ponudi iskaZe u stranoj valuti, Skola je duzna da u
konkursnoj dokumentaciji navede u kojoj valuti cene u ponudi mogu da se iskazu.

IV IZBOR UCESNIKA I DODELA UGOVORA O JAVNOJ NABAVCI
1. Prijem ponuda u javnim nabavkama
Clan 38.
Skoli se ponude po javnim nabavkama podnose elektronskim sredstvima putem Portala javnih
nabavki, osim ako je Zakonom drugacije odredeno.

Ponudac moze da podnese samo jednu ponudu.



U roku za podnosenje ponude ponudac moze da izmeni, dopuni ili opozove svoju ponudu, na nacin
na koji je podneo osnovnu ponudu.

Ponudu moze da podnese grupa ponudaca kao zajednicku ponudu.

Skola ne moze od grupe ponudaca da zahteva da se povezuju u odredeni pravni oblik kako bi mogli
da podnesu zajednicku ponudu, a moze da zahteva da se povezuju u odredeni pravni oblik nakon
dodele ugovora, ukoliko je to neophodno za realizaciju ugovora.

Ponudac koji je samostalno podneo ponudu ne moze istovremeno da ucestvuje u zajednickoj
ponudi ili kao podizvodac, niti isto lice moZe ucestvovati u vise zajednickih ponuda.

Skola ¢e odbiti sve ponude koje su podnete suprotno zabrani iz stava 6. ovog ¢lana.

2. Ponude sa varijantama
Clan 39.

Skola moze da dozvoli ili da zahteva podnosenje ponude sa varijantama, u kom slucaju u_javnom
pozivu Ce izricito navesti da li je dozvoljeno ili se zahteva podnoSenje ponude sa varijantama.
Varijante moraju da budu povezane sa predmetom ugovora.
Ako je podnosenje ponude sa varijantama dozvoljeno ili se zahteva, u dokumentaciji o nabavci se
navode minimalni zahtevi koje varijante treba da ispune i svi posebni zahtevi za njihovo
podnoSenje.
Ako su varijante dozvoljene, Skola e kriterijume za dodelu ugovora u istoj javnoj nabavci
prilagoditi da se mogu primeniti na ponudu sa varijantama i na ponudu koja nije sa varijantama.
U obzir se mogu uzeti samo varijante koje ispunjavaju minimalne zahteve koje je utvrdio narucilac.
U postupcima dodele ugovora o javnoj nabavci dobara ili usluga, u kojima Skola dozvoli ili
zahteva ponudu sa varijantama, ne mogu se odbiti varijante samo zbog toga Sto bi mnjeno
eventualno prihvatanje dovelo do ugovora o javnoj nabavci usluga umesto dobara ili ugovora o
Jjavnoj nabavci dobara umesto usluga.

3. Vazenje ponude
Clan 40.
Skola u skladu sa svojim potrebama za svaku javnu nabavku odreduje rok vaZzenja ponude, ali taj
rok ne moze da bude krac¢i od 30 dana od dana otvaranja ponude.

U sludaju isteka roka vazenja ponude, Skola ¢e u pisanoj formi zatraziti od ponudaéa produZenje
roka vazenja ponude, u kom slu€aju, ponuda¢ koji prihvati zahtev za produZenje roka vazenja
ponude ne moze da menja ponudu.

4. TroSkovi pripremanja ponude

Clan 41.
Troskove pripremanja i podnosenja ponude snosi iskljucivo ponudac i ne moze da trazi od Skole
naknadu troskova.



Izuzetno od stava 1. ovog clana, ako je postupak javne nabavke obustavljen iz razloga koji su na
strani Skole, Skola kao narucilac je duzna da ponudacu nadoknadi troskove izrade uzorka ili
modela, ako su izradeni u skladu sa tehnickim specifikacijama Skole i troskove pribavljanja
sredstava obezbedenja, pod uslovom da je ponudac trazio naknadu navedenih troskova u svojoj
ponudi.

5. Kriterijumi za izbor privrednog subjekta
Clan 42.
Kriterijumi za izbor privrednog subjekta u postupku javne nabavke mogu da se odnose na:
1) ispunjenost uslova za obavljanje profesionalne delatnosti;
2) finansijski i ekonomski kapacitet;
3) tehnicki i strucni kapacitet.

Skola ¢e odrediti kriterijume za izbor privrednog subjekta iz stava 1. ovog ¢lana uvek kada je to
potrebno imajuci u vidu predmet javne nabavke i u javnom pozivu odrediti potrebni nivo
kapaciteta i odgovarajuce nacine njihovog dokazivanja.

Skola ée u dokumentaciji o nabavei navesti potvrde, dokumenta, izjave i druge dokaze propisane
Zakonom kojima privredni subjekt dokazuje da ispunjava kriterijume iz stava 1. ovog c¢lana.

Clan 43.
U postupku izbora privrednog subjekta — ponudaéa za svaku konkretnu javnu nabavku, Skola ée
primeniti osnove za iskljucenje privrednog subjekta iz postupka javne nabavke, ako utvrdi neki
od razloga za iskljucenje propisanih ¢l. 111, 112. 1 148. Zakona.
Skola ¢e u dokumentaciji o nabavci da predvidi da ¢e da iskljuéi privrednog subjekta iz postupka
javne nabavke u slucaju iz stava 1. ovog €lana.

6. Kriterijumi za dodelu ugovora
Clan 44.

U svakom pojedinacnom postupku javne nabavke Skola dodeljuje ugovor ekonomski najpovoljnijoj
ponudi koju odreduje na osnovu jednog od sledecih kriterijuma:
1) cene ili
2) troskova primenom pristupa troskovne efikasnosti, kao Sto je trosak zivotnog ciklusa, ili
3) odnosa cene i kvaliteta, odnosno troska i kvaliteta koji se ocenjuje na osnovu kriterijuma,
ukljucujuci kvalitativne, ekoloske i/ili socijalne aspekte, povezane sa predmetom ugovora o javnoj
nabavci, koji narocito mogu da obuhvate:
(1) kvalitet, ukljucujuci tehnicke odlike, estetske i funkcionalne karakteristike, dostupnost, resenje
za sve korisnike, socijalne, ekoloSke i inovativne karakteristike, trgovinu i uslove trgovine;
(2) organizaciju, kvalifikacije i iskustvo osoblja kome je povereno izvrsenje ugovora, kada kvalitet
osoblja moze da ima znacajan uticaj na nivo uspesnosti izvrsenja ugovora ili
(3) uslugu nakon prodaje i tehnicku pomoc, uslove isporuke, kao Sto su datum isporuke, proces
isporuke i rok isporuke ili rok izvrsenja.

Skola ¢e u dokumentaciji za svaku pojedinacnu javnu nabavku odrediti kriterijume za dodelu
ugovora, u skladu sa ovim clanom, koji cée biti opisani i vrednovani, ne smeju da budu



diskriminatorski, moraju da budu povezani sa predmetom ugovora o javnoj nabavci i moraju da
omoguce efektivnu konkurenciju.

Skola ¢e u dokumentaciji o nabavci odrediti za svaku javnu nabavku relativni znacaj u ponderima
za svaki kriterijum za dodelu ugovora, a posebno navesti i metodologiju za dodelu pondera za
svaki kriterijum, osim kada je kriterijum samo cena.

Skola ¢e u dokumentaciji o nabavci odrediti i rezervne kriterijume na osnovu kojih ¢e dodeliti
ugovor u situaciji kada postoje dve ili vise ponuda koje su nakon primene kriterijuma jednake.

7. Otvaranje ponuda
Clan 45.
Ponude se otvaraju odmah nakon isteka roka za podnosenje ponuda, odnosno istog dana.

Otvaranje ponuda je javno.
O postupku otvaranja ponuda vodi se poseban zapisnik.

Skola je duzna da prilikom otvaranja ponuda, sastavljanja zapisnika o otvaranju ponuda i po
drugih pitanjima od znacaja za postupak otvaranja ponuda primenjuje odredbe Pravilnika o
postupku otvaranja ponuda (,, Sluzbeni glasnik RS broj 93/2020).

8. Pregled i stru¢na ocena ponuda i prijava
Clan 46.

Nakon otvaranja ponuda, vrsi se pregled, strucna ocena i rangiranje ponuda, na osnovu uslova i
zahteva iz dokumentacije o nabavci i sacinjava izvestaj o postupku javne nabavke.
Skola moze da zahteva dodatna objasnjenja koja ¢e pomocéi pri pregledu, vrednovanju i
uporedivanju ponuda, a mozZe da vrsi i kontrolu (uvid) kod ponudaca, odnosno njegovog
podizvodaca.
Ako su podaci ili dokumentacija, koju je ponudac, odnosno kandidat dostavio nepotpuni ili nejasni,
Skola moze, posStujuéi nacela jednakosti i transparentnosti, u primerenom roku koji nije kraci od
pet dana, da zahteva od ponudaca, odnosno kandidata da dostavi neophodne informacije ili
dodatnu dokumentaciju, sto ne sme da dovede do promene elemenata ponude koji su od znacaja
za primenu kriterijuma za dodelu ugovora ili do izmene ponudenog predmeta nabavke.

Ako ponuda sadrzi racunsku gresku, Skola je u obavezi da od ponudaca zatrazi da prihvati
ispravku racunske greske, a ponudac je duzan da dostavi odgovor u roku od pet dana od dana
prijema zahteva, a ako se ponudac ne saglasi sa ispravkom racunske greske, Skola ée njegovu
ponudu odbiti.

9. Neuobicajeno niska ponuda
Clan 47.
Ako Skola proceni da je ponuda neuobicajeno niska, zahtevace od ponudaca da, u primerenom
roku, obrazlozi cenu ili trosak naveden u ponudi.



Neuobicajeno niska ponuda u smislu stava 1. ovog clana, je ponuda koja sadrzi cenu ili trosak koji
znacajno odstupa u odnosu na trzisni i izaziva sumnju u mogucnost izvrsenja javne nabavke u
skladu sa zahtevima Skole predvidenim u dokumentaciji o nabavci.

10. Uslovi za dodelu ugovora
Clan 48.
Skola ¢e, nakon pregleda i strucne ocene, odbiti ponudu kao neprihvatljivu, ako:
1) utvrdi da postoje osnovi za iskljucenje privrednog subjekta, u skladu sa Zakonom;
2) nisu ispunjeni kriterijumi za izbor privrednog subjekta,
3) nisu ispunjeni zahtevi i uslovi u vezi sa predmetom nabavke i tehnickim specifikacijama;
4) nije dostavljeno sredstvo obezbedenja za ozbiljnost ponude u skladu sa dokumentacijom o
nabavci;
5) postoje valjani dokazi o povredi konkurencije ili korupciji;
6) ponuda prelazi iznos procenjene vrednosti predmeta javne nabavke ili raspoloZivih sredstava;
7) se za ponudu utvrdi da je neuobicajeno niska, u skladu sa clanom 47. ovog Pravilnika;
8) utvrdi druge nedostatke zbog kojih nije moguce utvrditi stvarnu sadrzinu ponude ili nije moguce
uporediti je sa drugim ponudama.

Ponude koje nisu odbijene ocenjuju se i rangiraju prema kriterijumu za dodelu ugovora koji je
odreden u dokumentaciji o nabavci.

Ako postoje dve ili vise ponuda koje su primenom kriterijuma za dodelu ugovora jednake, Skola
¢e ugovor dodeliti u skladu sa rezervnim kriterijumima.

Ako i nakon primene rezervnih kriterijuma postoje dve ili vise ponuda koje su jednako rangirane,
Skola c¢e dodeliti ugovor ponudacu koji bude izvucen putem Zreba.

11. Izvestaj o postupku javne nabavke
Clan 49.

Nakon sprovedene strucne ocene ponuda odnosno prijava komisija za javnu nabavku sastavija
izvestaj o postupku javne nabavke, koji mora da sadrzi narocito sledece podatke:
1) predmet javne nabavke, procenjenu vrednost javne nabavke ukupno i posebno za svaku partiju;
2) vrednost ugovora, okvirnog sporazuma ili sistema dinamicne nabavke,
3) osnovne podatke o ponudacima odnosno kandidatima;
4) naziv izabranog ponudaca odnosno kandidata, razloge zbog kojih je njegova ponuda izabrana
odnosno prijava prihvacena, deo ugovora ili okvirnog sporazuma koji ce izvrsavati podizvodac i
nazive podizvodaca ako postoje;
5) rezultate ocene ponuda i ispunjenosti kriterijuma za kvalitativni izbor privrednog subjekta i,
ako je primenjivo, kriterijuma ili pravila za smanjenje broja kandidata, ponuda i resenja i to:
(1) nazive izabranih kandidata ili ponudaca i razloge za njihov izbor,
(2) nazive odbijenih/iskljucenih kandidata ili ponudaca, razloge za odbijanje njihovih prijava ili
ponuda i ponudenu cenu tih ponuda;
6) razloge za odbijanje ponude za koje se ustanovi da su neuobicajeno niske;
7) nacin rangiranja ponuda;
8) okolnosti koje opravdavaju primenu pregovarackog postupka bez objavljivanja javnog poziva;



9) okolnosti koje opravdavaju primenu konkurentnog postupka sa pregovaranjem i konkurentnog
dijaloga koje sprovodi javni narucilac,

10) razloge zbog kojih je narucilac odlucio da obustavi postupak javne nabavke;

11) razloge zbog kojih nisu koriséena elektronska sredstva za podnosenje ponuda;

12) sukob interesa koji je utvrden i mere koje su povodom toga preduzete, kada je to primenjivo;
13) obrazlozenje razloga zbog kojih predmet javne nabavke nije podeljen u partije.

Izvestaj o postupku javne nabavke nije neophodan za ugovore koji se zakljucuju na osnovu
okvirnog sporazuma.

Skola je duzna da izvestaj o postupku javne nabavke dostavi Kancelariji za javne nabavke ili
drugom nadleznom organu, na njihov zahtev i u roku koji odrede.

12. Odluka o dodeli ugovora
Clan 50.
Skola donosi odluku o dodeli ugovora ako je u strucnoj oceni ponuda utvrdeno da su se stekli
uslovi za dodelu ugovora.

Skola moze da dodeli ugovor ponudacu cija ponuda sadrzi ponudenu cenu veéu od procenjene
vrednosti javne nabavke.

Odluku o dodeli ugovora Skola donosi u roku od 30 dana od isteka roka za podnoSenje ponuda,
osim ako je u konkursnoj dokumentaciji odredila duzi rok.

Skola je duzna da pre donosenja odluke u postupku javne nabavke zahteva od ponudaca koji je
dostavio ekonomski najpovoljniju ponudu da u primerenom roku, ne kracem od pet radnih dana,
dostavi dokaze predvidene Zakonom o ispunjenosti kriterijuma za kvalitativni izbor privrednog
subjekta, u neoverenim kopijama.

Tzuzetno, Skola nece traziti dokaze iz stava 4. ovog ¢lana za javnu nabavku cija je procenjena
vrednost jednaka ili niza od 5.000.000 dinara.

Narucilac moze, bez obzira na procenjenu vrednost javne nabavke, da zatrazi od ponudaca da
dostave sve dokaze ili deo dokaza o ispunjenosti kriterijuma za kvalitativni izbor privrednog
subjekta radi provere podataka navedenih u izjavi o ispunjenosti kriterijuma, ako je to potrebno
za pravilno sprovodenje postupka.

Odluka o dodeli ugovora mora da bude obrazlozena i da sadrzi narocito podatke iz izvestaja o
postupku javne nabavke i uputstvo o pravnom sredstvu.

Skola je duzan da odluku o dodeli ugovora objavi na Portalu javnih nabavki u roku od tri dana od
dana donosenja.

13. Odluka o obustavi postupka 5
Clan 51.
Skola donosi odluku o obustavi postupka javne nabavke ako:



1) postoje dokazivi razlozi, koji nisu mogli da se predvide u vreme pokretanja postupka i koji
onemogucavaju da se zapoceti postupak okonca;,

2) postoje dokazivi razlozi usled kojih je prestala potreba narucioca za predmetnom nabavkom
zbog cega se nece ponavljati u toku iste budzetske godine, odnosno u narednih Sest meseci,

3) postanu poznate okolnosti zbog kojih bi, da su bile poznate ranije, doslo do bitne promene u
sadrzaju dokumentacije o nabavci;

4) nije dostavljena nijedna ponuda odnosno nijedna prijava;

5) nijedan kandidat ne ispunjava kriterijume za kvalitativni izbor privrednog subjekta;

6) je u javnoj nabavci cija je procenjena vrednost manja od iznosa evropskih pragova, u svim
ponudama ponudena cena jednaka ili veca od iznosa evropskih pragova;,

7) nije dobila unapred odreden broj kandidata ili ponuda za zakljucenje okvirnog sporazuma, osim
ako Zakon to dozvoljava;

8) nakon pregleda i strucne ocene ponuda utvrdi da su sve ponude neprihvatljive.

U slucaju obustave postupka pre isteka roka za podnosenje ponuda, Portal javnih nabavki trajno
onemogucava pristup ponudama ili prijavama, a Skola vraéa ponudacima neotvorene ponude,
prijave i druge dokumente koji nisu dostavljeni putem Portala javnih nabavki.

Odluka o obustavi postupka javne nabavke mora da bude obrazlozena, mora da sadrzi narocito
podatke iz izvestaja o postupku javne nabavke, odnosno razloge obustavljanja postupka i uputstvo
o pravnom sredstvu.

Skola ¢e odluku o obustavi postupka objaviti na Portalu javnih nabavki u roku od tri dana od dana
donoSenja.

14. Uvid u dokumentaciju
Clan 52.

Nakon objavljivanja odluke o dodeli ugovora, odluke o zakljucenju okvirnog sporazuma, odnosno
odluke o obustavi postupka, Skola je duzna da u roku od dva dana od dana prijema pisanog
zahteva, privrednom subjektu koji je podneo ponudu odnosno prijavu u postupku javne nabavke,
omoguci uvid u dokumentaciju i kopiranje dokumentacije iz postupka o trosku podnosioca zahteva,
odnosno preuzimanje dokumentacije na odgovarajucéi nacin, uz obavezu zastite poverljivih
podataka.

15. Ugovor o javnoj nabavci i okvirni sporazum
Clan 53.
Skola moze da zakljuci ugovor o javnoj nabavci, odnosno okvirni sporazum:
1) nakon donosenja odluke o dodeli ugovora, odnosno odluke o zakljucenju okvirnog sporazuma,
i
2) ako u roku predvidenom Zakonom nije podnet zahtev za zastitu prava ili je zahtev za zastitu
prava konacnom odlukom odbacen ili odbijen, kao i ako je postupak zastite prava obustavljen.

Skola moze da zakljuci ugovor o javnoj nabavci i pre isteka roka za podnosenje zahteva za zastitu
prava:

1) na osnovu okvirnog sporazuma,

2) u slucaju primene sistema dinamicne nabavke,



3) ako je podneta samo jedna ponuda, koja je prihvatljiva;
4) u slucaju primene pregovarackog postupka bez prethodnog objavljivanja javnog poziva.

Po isteku roka za podnosenje zahteva za zastitu prava nakon donosenja odluke o dodeli ugovora,
odnosno odluke o zakljucenju okvirnog sporazuma, odnosno ako u roku predvidenom Zakonom
nije podnet zahtev za zastitu prava ili je zahtev za zastitu prava odbacen ili odbijen, kao i ako je
postupak zastite prava obustavljen, nadlezna sluzba u Skoli sacinjava predlog ugovora.

Nakon potpisivanja ugovora od strane direktora Skole, nadlezna sluzba Skole dostavlja primerke
ugovora na potpisivanje drugoj ugovornoj strani — ponudacu ili obezbeduje potpisivanje na drugi
odgovarajuci nacin, u roku od deset dana od isteka roka za podnoSenje zahteva za zastitu prava.

Potpisani primerak ugovora predaje se sekretaru Skole. Ugovor o javnoj nabavci moze biti
zakljucen i u elektronskoj formi, u skladu sa zakonom kojim se ureduje elektronski dokument i
zakonom kojim se ureduje elektronski potpis.

16. Zakljucenje ugovora o javnoj nabavci i okvirnog sporazuma
Clan 54.
Ugovor o javnoj nabavci, odnosno okvirni sporazum zakljucuje se u pisanoj formi sa ponudacem
kojem je ugovor, odnosno okvirni sporazum dodeljen.

Skola je duzna da ugovor o javnoj nabavci, odnosno okvirni sporazum dostavi ponudacu u roku
od deset dana od isteka roka za podnosenje zahteva za zastitu prava.

Ako ponudac odbije da zakljuci ugovor o javnoj nabavci, odnosno okvirni sporazum, Skola moze
da zakljuci ugovor, odnosno okvirni sporazum sa prvim sledec¢im najpovoljnijim ponudacem,
nakon $to, po potrebi, ponovo izvrsi strucnu ocenu ponuda.

Ugovor o javnoj nabavci, odnosno okvirni sporazum mora da bude zakljucen, u skladu sa uslovima
odredenim u dokumentaciji o nabavci i izabranom ponudom.

Ugovor na osnovu okvirnog sporazuma zakljucuje se u pisanoj formi, a isto pravno dejstvo moze
da ima i narudzbenica, ako sadrzi sve bitne elemente ugovora.

Obaveze koje Skola preuzima ugovorom o javnoj nabavci moraju da budu ugovorene u skladu sa
propisima kojima se ureduje budzetski sistem, odnosno raspolaganje finansijskim sredstvima.

17. Elektronska forma ugovora
Clan 55.
Ugovor o javnoj nabavci moze da se zakljuci u elektronskoj formi, u skladu sa zakonom kojim se
ureduje elektronski dokument i zakonom kojim se ureduje elektronski potpis.

V IZVRSENJE UGOVORA O JAVNOJ NABAVCI
1. Kontrola sprovodenja ugovora o javnoj nabavci
Clan 56.



Ugovor o javnoj nabavci izvrsava se u skladu sa uslovima koji su odredeni u dokumentaciji o
nabavci i izabranom ponudom.

Direktor Skole ¢e odrediti lice koje ¢e kontrolisati izvrSenje svakog pojedinacnog ugovora o javnoj
nabavci, u skladu sa uslovima koji su odredeni u dokumentaciji o nabavci i izabranom ponudom.

Direktor Skole odreduje pisanim nalogom lice iz reda zaposlenih, koje ¢e vrsiti kvantitativni i
kvalitativni prijem dobara, usluga ili radova, odnosno koje ¢ée vrsiti ostale potrebne radnje u vezi
sa pracenjem izvrSenja ugovora o javnoj nabavci.

Lice imenovani za prijem dobara, usluga ili radova, proverava:

- da li kolicina isporucenih dobara, pruzenih usluga ili izvedenih radova odgovara ugovorenom,
- da li vrsta i kvalitet isporucenih dobara, usluga ili radova odgovaraju ugovorenom, odnosno da
li su u svemu u skladu sa zahtevanim tehnickim specifikacijama i ponudom.

Lice iz stava 3. ovog c¢lana nakon izvrsene provere sacinjava zapisnik cime se potvrduje prijem
odredene kolicine ili trazeme vrste dobara, usluga ili radova, kao i prijem neophodne
dokumentacije, o cemu se potpisuju zapisnici od strane zaposlenog i ovlaséenog predstavnika
ponudaca.

U slucaju da se utvrdi da kolicina ili kvalitet isporuke ne odgovara ugovorenom, lice iz stava 3.
ovog cClana sacinjava reklamacioni zapisnik, u kome se navodi u cemu isporuka nije u skladu sa
ugovorenim i koji se dostavija ponudacu.

Postupanje po reklamaciji ureduje se ugovorom o javnoj nabavci, zakonom kojim se ureduju
obligacioni odnosi i drugim propisima koji ureduju ovu oblast.

Komunikacija sa drugom ugovornom stranom u vezi sa izvrSenjem ugovora o javnoj nabavci
odvija se iskljucivo pisanim putem, odnosno putem poste, ili putem elektronske poste. U slucaju
odrzavanja sastanka sa drugom ugovornom stranom, sacinjava se beleska o sastanku.

Komunikaciju sa drugom ugovornom stranom u vezi sa izvrSenjem ugovora o javnoj nabavci moze
da sprovodi samo lice koje je ovlasceno od strane direktora Skole, o cemu se odmah po zakljucenju
ugovora o javnoj nabavci obavestava druga ugovorna strana.

2. Izmena ugovora o javnoj nabavci
Clan 57.
Skola ne moze da vrsi bitne izmene ugovora o javnoj nabavci.

Izmena ugovora smatra se bitnom u slucaju kada za posledicu ima izmenu karaktera ugovora u
materijalnom smislu u odnosu na ugovor koji je prvobitno zakljucen, odnosno ako bi se znacajno
izmenila priroda prvobitno zakljucenog ugovora, pri cemu bitna izmena ugovora uvek postoji kada
je ispunjen jedan ili vise od sledecih uslova:

1) izmenom se uvode uslovi koji bi, da su bili deo prvobitnog postupka javne nabavke, omogucavali
ukljucivanje drugih kandidata u odnosu na one koji su prvobitno izabrani ili prihvatanje druge



ponude u odnosu na prvobitno prihvacenu ili omogucavali vecu konkurenciju u postupku javne
nabavke koji je prethodio zakljucenju ugovora;

2) izmenom se menja privredna ravnoteza ugovora u korist priviednog subjekta sa kojim je
zakljucen ugovor na nacin koji nije predviden prvobitnim ugovorom,

3) izmenom se znacajno povecava obim ugovora,

4) promena privrednog subjekta sa kojim je zakljucen ugovor o javnoj nabavci, osim promene
usled pravnog sledbenistva.

Skola moze tokom trajanja ugovora o javnoj nabavci u skladu sa odredbama ¢1. 156-161. Zakona
da izmeni ugovor bez sprovodenja postupka javne nabavke.

3. Raskid ugovora
Clan 58.
Skola raskida ugovor o javnoj nabavci ako:
1) nastanu okolnosti koje bi za posledicu imale bitnu izmenu ugovora, Sto bi zahtevalo sprovodenje
novog postupka javne nabavke;
2) je privredni subjekt sa kojim je zakljucen ugovor o javnoj nabavci u postupku javne nabavke
zbog postojanja osnova za iskljucenje privrednog subjekta trebalo da bude iskljucen iz postupka.

VI KONTROLA JAVNIH NABAVKI
Clan 59.
Kontrolu javnih nabavki, odnosno odredenih faza u sprovodenju javnih nabavki, ukoliko se ukaze
potreba, vrsi lice za kontrolu javnih nabavki koje direktor Skole odredi, koje ima strucna znanja
iz oblasti javnih nabavki i oblasti poslovanja Skole. Lice iz stava 1. ovog c¢lana samostalno i
nezavisno sprovodi kontrolu planiranja, sprovodenja i izvrSenja javnih nabavki, a u obavljanju
svojih poslova postupa odgovorno, objektivno, strucno, postujuci principe poverljivosti podataka.

Lice iz stava 1. ovog ¢lana sprovodi kontrolu mera, radnji i akata Skole u postupku planiranja,
sprovodenja postupka nabavke i izvrSenja ugovora o javnoj nabavci, i to:

1) sve faze postupka planiranja i celishodnosti planiranja konkretne javne nabavke sa stanovista
potreba i delatnosti Skole;

2) kriterijuma za sacinjavanje tehnicke specifikacije;

3) nacina ispitivanja trzista,

4) opravdanosti dodatnih uslova za ucesce u postupku javne nabavke i kriterijuma za dodelu
ugovora,

5) nacina i rokova placanja, avanse, garancije za date avanse;

6) izvr§enja ugovora, a posebno kvalitet isporucenih dobara i pruzenih usluga, odnosno izvedenih
radova;

7) stanja zaliha;

8) nacina korisc¢enja dobara i usluga.

VII NACIN PLANIRANJA I SPROVOPENJA NABAVKI NA KOJE SE ZAKON NE
PRIMENJUJE
1. Planiranje nabavki na koje se Zakon ne primenjuje
Clan 60.



Pored plana javnih nabavki, Skola posebno planira i nabavke na koje se Zakon ne primenjuje iz
Clanova 11-21. 1 27. Zakona, odnosno priprema poseban plan izuzetih nabavki koji sadrzi podatke
o ukupnoj vrednosti nabavki po svakom osnovu za izuzece, u skladu sa pravilima iz ¢l. 6-24. ovog
Pravilnika.

Plan nabavki na koje se ne primenjuje Zakon ne objavijuje se na internet stranici narucioca.
Napomena: Odredbe Zakona se ne primenjuju na nabavke propisane ¢l. 11-21. i 27. Zakona. .

2. Sprovodenje postupka nabavki na koje se Zakon ne primenjuje
Clan 61.
Nabavke na koje se ne primenjuje Zakon sprovode se u skladu sa nacelima Zakona, tako da se
obezbede ciljevi Pravilnika, spreci postojanje sukoba interesa i ugovori cena koja nije veca od
uporedive trzisne cene za predmet nabavke zahtevanog kvaliteta.

U cilju obezbedivanja konkurencije, u postupku nabavke koja je izuzeta od primene Zakona poziv
za dostavljanje ponude upucuje se na adrese najmanje tri lica koja obavljaju delatnost koja je
predmet nabavke i koja su prema raspolozivim saznanjima sposobna da izvrse nabavku, a kada
god je moguce i na adrese veceg broja lica.

Poziv za dostavljanje ponude sadrzi informacije o predmetu nabavke, tehnickim specifikacijama
predmeta nabavke, uslovima za ucesce, kriterijumu za odabir najpovoljnije ponude, nacinu i roku
za podnoSenje ponuda.

Po prijemu ponuda, nadlezna sluzba Skole vr§i ocenu ponuda i sacinjava zapisnik o ponudama i
priprema predlog odluke o prihvatanju ponude.

Predlog odluke o prihvatanju ponude dostavlja se direktoru Skole.

Nadlezna sluzba Skole u roku od tri dana elektronskim putem obavestava sve ucesnike o ishodu
postupka.

Predlog ugovora nadlezna sluzba Skole dostavlja direktoru Skole na potpis a zatim ga dostavlja
drugoj ugovornoj strani na potpis.

Drugoj ugovornoj strani (izabranom ponudacu) umesto ugovora mozZe biti dostavljena
narudzbenica, ukoliko su predmet nabavke dobra, radovi ili usluge koje se jednokratno izvrsavaju
i za koje ne postoji potreba za zakljucenje ugovora.

Lica koja ucestvuju u sprovodenju nabavki na koje se ne primenjuje Zakon, odnosno koja
zakljucuju ugovor o nabavci na koju se ne primenjuje Zakon, duzna su da potpisu izjavu kojom
potvrduju da u predmetnoj nabavci nisu u sukobu interesa.

3. Nadin pradenja izvr§enja ugovora o nabavkama na koje se Zakon ne primenjuje
Clan 62.
Nadlezna sluzba Skole evidentira podatke u pisanoj i/ili elektronskoj formi o vrednosti i vrsti
nabavki koje su izuzete od primene Zakona, i to:



- osnov za izuzece od primene Zakona;

- vrstu predmeta javnih nabavki (dobra, usluge, radovi);

- ukupan broj zakljucenih ugovora;,

- ukupno ugovorenu vrednost bez poreza na dodatu vrednost;

- ukupno ugovorenu vrednost sa porezom na dodatu vrednost.

Podatke iz stava 1. ovog ¢lana Skola zbirno objavljuje na Portalu javnih nabavki najkasnije do
31. januara tekuce godine za prethodnu godinu.

VIII OSPOSOBLJAVANJE I USAVRSAVANJE ZA OBAVLJANJE POSLOVA JAVNIH
NABAVKI
Clan 63.
Skola ¢e omoguéiti kontinuirano strucno usavriavanje zaposlenih koji obavljaju poslove javnih
nabavki.

Program usavrsavanja zaposlenih koji obavljaju poslove javnih nabavki odobrava direktor

Skole.

IX ZAVRSNA ODREDBA
Clan 64.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu u roku od osam dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli Skole.

Predsednik Privremenog Skolskog odbora

Cizik Ibolja

Pravilnik je objavljen na oglasnoj tabli $kole, dana



